ZARZADZENIE NR 7ZM.021.4.2025
DYREKTORA ZLOBKA MIEJSKIEGO W KOLE
z dnial9 lutego 2026 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty

170. 000,00 zlotych w Zlobku Miejskim w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r., p6z. 1 153) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Ztobku Miejskim w Kole Regulamin w sprawie
udzielania zaméwien publicznych o wartodci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty
170.000 ztotych.

§ 2. Regulamin wraz z jego zatacznikami stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Do postgpowan o tozsamym przedmiocie zaméwienia wszczetych przed 1 stycznia 2026

roku obowiazuje kwota 130.000,00 zI netto dla 2026 roku.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie ZM.0111.1.2021 z dnia 1 lutego 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto
nieprzekraczajgcej kwoty 130 00 ztotych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgezaik ar |do zarzadzenia ZM.021.4.2025
dyrekiora Ztobka Micjskiego w Kole
zdnia 19 lutego 2026 1.

Regulamin w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 170.000 ztotych.

Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postgpowania w sprawach zaméwien na dostawy,
usfugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze s$rodkéw publicznych
w Zlobku Miejskim w Kole. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

przepis6w zawartych w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku
(Dz. U. 22025 r., poz. 1483)

- przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 ze zm).

Definicje

llekro¢ w dokumencie postuzono sie pojeciem:

Y
2)

3)
4)

5)
6)

7)

Dyrektor, Kierownik jednostki — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Zlobka
Miejskiego w Kole;

Jednostka, Ziobek — nalezy przez to rozumieé Ztobek Migjski w Kole;

Organ prowadzacy — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Koto,

Pracownik funkcjonalny - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu kierownik
jednostki powierza obowigzki iodpowiedzialnod¢é w zakresie  prowadzenia
rachunkowosci  jednostki, wykonywania dyspozycji érodkami pienieznymi,
dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnodci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé pracownika realizujacego
czynnosci w zakresie przedmiotu zaméwienia;

Dokument — nalezy przez to rozumieé niniejsze Zasady dysponowania Srodkami
publicznymi w Ztobku Miejskim w Kole.

Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz.
U. 22024 r. poz. 1320 ze zm.);

Dyrektor odpowiada za przestrzeganie zasad gospodarki finansowej, wynikajgcej
z ustawy o finansach publicznych.

Dyrektor zapewnia przebieg proceséw zwigzanych z dysponowaniem Srodkami
publicznymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalajac odpowiednie procedury
kontroli zarzgdczej 1 zapewniajac ich stosowanie przez podlegtych pracownikéw.



§1

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem postepowania o wydatkowanie $rodkéw publicznych nalezy
dokona¢ szacowania wartosci zamdwienia w celu zastosowania odpowiednich
przepiséw do udzielenia konkretnego zamdéwienia publicznego, czyli ustalenie, czy
warto$é zaméwienia wynosi mniej, czy wigcej niz 170 000 zt.

2. Szacowanie warto$ci zamdwienia moze dokonywaé pracownik merytoryczny
zatrudniony w jednostce lub osoba z zewnatrz posiadajgce wiedze w przedmiocie
danego zamdwienia.

3. Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig.

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia jest przewidywang przez zamawiajacego wartoscig,
jako przyjdzie wydatkowaé za zrealizowanie okreslonej dostaw, ustugi czy robotéw
budowlanych.

5. Szacowanie warto$ci zamdwienia nalezy dokonac z nalezyta starannodcig. Ustalona
warto$¢ szacunkowa zaméwienia stuzy réwniez, juz po zlozemiu oferty
w postepowaniu, badaniu podejrzenia razaco niskiej ceny w cenach ofertowych.

6. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposéb szczegdlny nalezy
przestrzega¢ Rozdziatu 5 w Dziale | ustawy Pzp. Realizujgc zamdwienia w ramach
projektéw finansowanych ze érodkéw Funduszy Europejskich podmiot zamawiajgcy
w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnodci dokonuje szacowania wartosci zaméwienia
zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdowienia
ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp,
ustala warto$¢ realizowanych przez siebie zamdwien w odniesieniu do danego
projektu.

§2

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego do kwoty 130 000 ztotych netto

1. Ramowe procedury udzielania zaméwiefi publicznych regulowane sa w ukladzie:
zaméwienia o wartosci powyzej 5000 zl do 20 000 z} oraz zamdéwienia o wartosci od
20 000 zt do 170 000 zt.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia wystepuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia powyzej 20 000zt netto do
kierownika jednostki.

3. Whniosek ten musi zawierac:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

b) Termin realizacji zamdéwienia

c) Nazwe potencjalnych wykonawcéw

d) Osobe odpowiedzialna za realizacje zam6wienia.
Wzdr wiiosku stanowi zalagcznik nr 2 do zamoéwienia.

4. W przypadku zamdwienia o wartosci powyzej 5000 zI a nie przekraczajacej kwoty
20000zt sporzadzana jest notatka stuzbowa na okolicznos$é rozeznania rynku, ktéra



stanowi zatacznik nr 1 niniejszego regulaminu. Nie ma obowigzku sporzadzania uméw
w formie pisemnej.

Notatka stuzbowa powinna zawierac

a) Nazwe zamGwienia

b) Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

¢) Termin realizacji zaméwienia

§3

Szczegétowa procedura udzielenia zaméwienia od wartosei 5 000 zt do 20 000 zt netto

L.

o

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania w sprawie zamowienia o wartosci powyzej 5 000 zi netto do 20 000zt
o ktorym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowaé zaméwienie zgodnie z zasadami ustawy
o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania w sprawie zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego stosujac zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Pracownik merytoryczny przeprowadzajac postgpowanie w sprawie zaméwienia,
ktérego wartos¢ jest powyzej 5000zt a nie przekracza 20 000 zi wytaniajac
potencjalnego wykonawce winien przeprowadzi¢ i udokumentowaé badanie rynku,
potwierdzajgce, 1z zamdéwienie zostanie udzielone zgodnie z ustawa o finansach
publicznych, sporzadzajac notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku — zal. nr |
do regulaminu.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Przy zamdwieniach o wartosci od 5000 do 20 000 zt na dostawy i ustugi zawiera sie
umowe lub sporzadza zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zamdéwief
na roboty budowlane zawiera si¢ umoweg w formie pisemnej.

Zamawiajgcy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza
oferte.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§4

Szczegdélowa procedura udzielenia zaméwienia powyzej 20 000 i ponizej 170 000 zI netto

I.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
danego postepowania w sprawie zamowienia o wartosci powyzej 20 000 zi, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4 regulaminu jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu wszczgcia postgpowania tak, aby umozliwié przeprowadzenie procedur
zgodnie z zasadami ustawy o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
danego postgpowania w sprawie zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne,
zgodne 7z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,



®

10.

i1

zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto i ponizej
170 000 zt netto rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora Ztobka Miejskiego
w Kole , wniosek o uruchomienie postgpowania (zal. nr 2 do regulaminu).

Dla zaméwien publicznych o wartodci przekraczajacej 20 000 do 170 000 zt
przeprowadza si¢ telefoniczne lub w szczegélnych przypadkach (np. w przypadku
duzej ilosci asortymentu) - pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert
takg liczbe wykonawcéw, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzysiniejszej
oferty { preferowane jest uzyskanie minimum 2 ofert wykonawcéw). W przypadku
zapytania pisemnego, formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbiér), listownie lub zamie$ci¢ na stronie
internetowej do pobrania.

Wzdr formularza stanowi zatacznik nr 3 do procedury.

Po otrzymaniu ofert wykonawcdw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego — zal. nr 4 do regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Udzielenie zaméwienia zatwierdza Dyrektor Ztobka Miejskiego w Kole.

Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.
Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
oferte;

Cata dokumentacja z postepowania o zamdéwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje

§5

Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 170 000 zi stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6

Zaméwienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow zamdwien
prowadzonych przez osoby odpowiedzialne za poszczegbine zamdwienia — zal. nr 5
do regulaminu.

§7
Wylaczenia

1. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ wobec realizacji

a)
b)

c)
d)

Zakupow o wartosci netto ponizej 5 000z1

Dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére mogg byé swiadczone tylko przez
jednego wykonawce

Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego

Zakupéw i ustug finansowanych z ZFSS Ziobka Miejskiego w Kole.



§8
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych
podlegaja stosowaniu przepisow okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.

0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2025 poz.
1484)

§9
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu petni Dyrektor Ztobka
Miejskiego w Kole.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.




Zatgcznik nr 1do
regulaminu w sprawie udzielania zamdwieti publicznych
o wartosei szacunkowej netto nieprzekraczajgeej kwoty 170.000 ziotych,

(miejscowosé, data)

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoOwienia o wartosci powyzej 5 00021 i ponizej 20 000 z}

1. Nazwa zamdéwienia
2. .Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamdéwienia

3. Wartos$€ zamOwienia.....oocevvvnivneerenncanennee, zl netto ustalona na podstawie.
5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamOwienia........ccoveeeivevencernireiinneecreeriennens
6. Data ustalenia wartoSCi ZAMOWIEIIA ...vocviveceireicei e

7. Informacje dotyczaca ceny 1 innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( Oferowana cena
wymienic) Netto/brutto
1.
2.
3.
8. Informacje uzyskano w dniach.......cccecovveviinenieninenninnn,
9. Wybrano wykonawce NE ......coveeveeeeiriieniriercee e
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej .......c.covvvevrnene
Notatke sporzadzit/a.........cooovvveiieiiciiie e

Zatwierdzam do realizacji:

(data 1 podpis osoby upowaznionej)




Zalgeznik nr 2do
regulaminu w sprawie udzielania zamdéwient publicznych
0 wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajgce] kwoty 170.000 zlotych.

(miejscowoéé, data)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci *)
powyzej 20 000 do 170 000 zt

1. Opis przedmiottl ZAMOWIEIIA ....eververirerrerssesisniisrisiesisreeetesesesese e eressessssssbessesessessssssesessns

.......................................................................................................................................................

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:
WATTOSE NIETLO 1. eeti e eee e eee e e e ee e st eseree e e s asnnssnsansenrrnnss zt

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi..........o.coceeveeeee.. netto.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnit ......coocviveiiiennienc e

INA POUSLAWIE ...ttt ettt re e e e e nn e e bt e e sneas e ane et enrennees

Osoba/osoby*) dokonujace ustalenia warto$ci ZamOWieNia.......c.ovreeveeriirinrieeieiirceiieeee e
3. Termin realizacji ZAMOWIEIIA ....cccoutitierieieite ettt te ettt e e e s tenae s s e eseessese et e rsee e senennes
4. Nazwa 1 adres potencjalnych wykonawcow zamoOwienia .........coovvivieiiiniininnn.n,

( w przypadku korzystania z uregulowan zawartych w § 4 ust. 8 regulaminu, nalezy podaé uzasadnienie)
3. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

(imie i nazwisko)
podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*)

(daea i podpis osoby upowaZznione;j)
*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do
regulaminu w sprawie udzielania zaméwien publicznych

o wartodci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zlotych.
(miejscowosc, data)

ZAPYTANIE CENOWE

L ZAIMAWIAJACY ©oveereereerieeeit oot eicr et ere et sttt sttt et ss s s b b s e n e s ee e s b ae s bt bt
Nazwa zamawiajacego

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWICIA......coccr ittt sa bbb e st sa s as e sb e
3. Termin realizacjl ZAMOWICILA ....coceeriiriiriiiree et sret it er et ne e s s s b snsans e banres
A, OKICS GWALANCIL «e.vereeurirearireeieisies it it sss s is et as b e st c b ae s ors e sresas e ra e st e ra e st e sn e s s e nne s st s e snn s eae
5. Migjsce i termin zIoZenia oferty ..o
B. Termin otwarcia Oferl ....cc.oviveriic
7. Warunki platnosci ..o
8. Osoba upowazniona do kontakfu z WykKonawcami.....c.ccvreviirciinncninin i
9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.
10.Tres¢ oferty:
101, DAZWA WYKOIAWECY c1vvevevesierenteresasteseseetasetemsesstaeabenssssseebasssaebessebespabessabebensasesaenesessebesens
10.2. adIes WYKONAWCY ...cviririiiiieistitin bbbt et
TOB. NIP e ettt e r e et bbbttt n s
B 0 SO SRS O SOOI YUY UTO U PPPI
10.5. nr rachunkul DANKOWEEO ...ci.ueerreeeiririie et iee e et a e eenr e erae st e ess e ss
10.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cene netto........ocvvveeereererirneerens 7l (stownie ZIotych ..o

."Oll0"'lll'..ll.".ll.".IlIOUCIll.'lIll.D'.lll.'l.ll..lill.l..lll...ll.ll..'...)
Podatek VAT ......ccooveeivnciiiienn zl (stownie ZIotych.....ccoovvveiiriei e

L T Yy P Y YTy YT T Y )

Ceng brutto ....occeveeieeeeriee e zt (stownie ziotych.....ooovivee i,

BRSNS e R R AN RN AN RN IR TR AERIS IS AR )

10.7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do
niego zastizezen.
10.8. Termin realizacji ZaMOWIBIIA. ........cveeiariaeireerirreenrinresereeae e s sere e esnees

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczgtka wykonawcy

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do
regulaminy w sprawie udzielania zamdwien publicznych
o wartoéci szacunkowej netto nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 ziotych.

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci nie przekraczajacej 170 000 zt

2. Wdnitl.ce e, zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcGow poprzez rozeslanie/dostarczenie®) osobiste  formularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralng czed¢ niniejszej dokumentacii.

3. W terminie do dnia................ 20......r. do godziny ............... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcey|Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

..........................................................................................................................

{podpis osoby odpowiedzialnej za rozeznanie
cenowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam™®)

Data i padpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 5 do
regulaminu w sprawie udzielania zamdéwiei publicznych
o wartodci szacunkowej netto nieprzekraczajacej kwoty 170.000 ztotych.

Rejestr zamdéwien publicznych ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 170 000 zt

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
ziozenia

zamowienia

Data zakoficzenia
realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi

10







