REGULAMIN

ORGANIZACYJNY

ZLOBKA MIEJSKIEGO W KOLE

podstawa prawna: art. 12 ustawy z 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
(Dz. U. Nr 45, poz. 235)



Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin organizacyjny okresla prawa i obowigzki oséb korzystajgcych z ustug
Ztobka Miejskiego w Kole ul. Powstarncéow Wielkopolskich 6, jak réwniez wprowadza
przepisy porzadkowe obowigzujgce na terenie placowki.
2. Ztobek Miejski w Kole dziata na podstawie Statutu nadanego przez Rade Miejska.
3. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
a) regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny Ztobka Miejskiego
w Kole, dotyczgcy rodzicdw dzieci aktualnie korzystajgcych z ustug Ztobka.
b) rodzicach — rozumie sie przez to rodzicow lub opiekunéw prawnych, ktérych dzieci
uczeszczajg do Ztobka.

§ 2

Ztobek $wiadczy ustugi opiekunczo-wychowawcze dla dzieci w wieku od 20 tygodnia Zycia
do 3 lat wigcznie.

Warunki przyjecia dziecka do Ztobka

§3

1. Do Ztobka mogg byé¢ przyjete dzieci, ktore:

a) majg ukonczone 20 tygodni zycia do 3 lat lub w przypadku gdy niemozliwe lub
utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — do 4 roku zycia,

b) posiadajg pisemng zgode rodzicéw lub prawnych opiekundw na przyjecie do Ztobka.

§4
1. Przyjeé do Ztobka dokonuje Dyrektor na podstawie ,Wniosku zgtoszenia dziecka do
Ztobka” , wypetnionego prawidtowo i ztozonego przez rodzicéw tych dzieci.
2. Warunki rekrutaciji:
a) wniosek o przyjecie do Ztobka moze zostaé ztozony z chwilg kiedy dziecko
posiada nadany PESEL lub inny dokument potwierdzajacy jego urodzenie,
b) o kolejnosci przyjecia dziecka do Ztobka decyduje data ztozenia wniosku,
c) do Ziobka przyjmowane sg dzieci mieszkajgce na terenie miasta Koto jesli nie
majg zapewnionej opieki domowej w godzinach pracy rodzicow bgdz
opiekundéw prawnych dziecka.



§5

1. Wysokos$é optat za $wiadczenia wykonane przez Ztobek okresla Rada Miejska.

2. Optate za pobyt dziecka w placéwce nalezy wptaca¢ do 15 dnia kazdego miesigca.
Warunki pobierania odptatnosci zawarte sg w Umowie $wiadczenia ustug w opiece
nad dzieckiem do lat 3 w Ztobku Miejskim w Kole.

3. Informacje o wysokosci miesiecznej optaty za Ztobek dyrektor przekazuje pisemnie
kazdemu rodzicowi oddzielnie.

§6
W zaleznosci od wieku dziecka, jest ono przypisane do jednego z nastepujacych oddziatow:

a) grupa | — dzieci od 20 tygodnia zycia do 2 lat (maluchy i $redniaki),
b) grupa Il — dzieci od lat 2 do 3 lat(starszaki).

Zasady codziennego przebywania dziecka w Ztobku.

§7
1. Ziobek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6°° do 16°°.
Dzieci przyjmowane sg w godzinach 6°° do 8°°.
3. Przyjmowane dziecko do Ztobka powinno byé zdrowe (bez objawdw chorobowych),
zadbane higienicznie i estetycznie ubrane.
4., Kazdego dnia rodzice powinni informowaé¢ pielegniarke lub opiekunke o stanie
zdrowia dziecka i jego zachowaniu w domu.

N

§8

1. Nieobecnosci dziecka rodzice sg zobowigzani powiadomié dyrektora Ztobka
osobiscie lub telefonicznie.

2. W przypadku nie zgtoszenia przyczyny nieobecnosci, po uptywie miesigca, dziecko
zostanie wypisane ze Ztobka.

3. Jesli dziecko byto nieobecne z powodu choroby, rodzice zobowigzani sg dostarczyé
zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce, ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczac
do Ztobka.

4. Rodzice powinni zgtasza¢ opiekunom, zmiany numeréw kontaktowych, adresu
zamieszkania lub zaktadu pracy.

§9
Dzieci przebywajgce w Ztobku otrzymujg 4 positki:
a) $niadanie,
b) Il $niadanie,
c) obiad,
d) podwieczorek.



w

Zasady wydawania dzieci

§ 10

Do odbioru dziecka ze Ztobka upowaznieni sg wytgcznie rodzice lub prawni
opiekunowie oraz osoby upowaznione przez rodzicoéw, na ich pisemny wniosek.
Dzieci wydawane sg wylgcznie osobom petnoletnim.

Nie wydaje sie dzieci osobom nietrzezwym.

Odbidr dzieci jest w godzinach od 14°° do 16°°.

Zasady obowigzujace rodzicow

§ 11

Rodzice dzieci uczeszczajgcych do Ztobka sg zobowigzani:

a)
b)
c)

d)

przyprowadzaé do Ztobka dzieci zdrowe, czyste, i ubrane odpowiednio do pory roku,
powiadamia¢ o chorobie dziecka dyrektora Ztobka,

przyprowadzac i odbiera¢ ze ztobka dzieci osobiscie lub przez inng osobe pisemnie
upowazniong i legitymujagcg sie dowodem osobistym. Osoba ta winna by¢
przedstawiona przez rodzicéw personelowi Ztobka,

korzysta¢ z pomieszczeni wyznaczonych {j. filtru i szatni dzieciecej,

bra¢ udziat w zebraniach organizowanych przez dyrektora ztobka.

Zasady obowiazujace personel Ztobka

§12

Do obowigzkdw personelu Ztobka nalezy:

a)
b)

c)

d)

sprawowanie opieki nad dzie¢mi zdrowymi w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 lat,
zapewnienie dziecku warunkéw bytowych zblizonych do warunkéw domowych,

zgodnie z jego potrzebami,

pomoc pracujgcym rodzicom poprzez zapewnienie ich dzieciom opieki, wychowania,

bezpieczenstwa, dobrego samopoczucia, cieptej i serdecznej atmosfery,

zagwarantowanie dziecku wifasciwej opieki pielegnacyjnej i wypoczynku oraz

wyuczenie nawykéw higienicznych,

prowadzenie zaje¢ metodyczno-dydaktycznych dostosowanych do wieku i rozwoju

W oparciu o roczny plan pracy, _

zapewnienie petnego bezpieczenstwa dzieciom podczas pobytu w Ztobku,

zapewnienie dzieciom prawidtowego rozwoju psychomotorycznego,

zapewnienie prawidiowej i fachowej opieki i wyzywienia zgodnie z obowigzujgcymi

normami,

szerzenie oswiaty zdrowotnej wsrod rodzicowi i personelu przez pogadanki, gazetki

i rozmowy biezace,

Ztobek wspotpracuje z lekarzami rodzinnymi, gdzie dzieci uczeszczajg na badania

i bilanse.



Zasady postepowania w nagtych sytuacjach

§13

1. Gdy dziecko zachoruje natychmiast nalezy powiadomi¢ rodzicéw dziecka.

2. W przypadkach drastycznych, w ktérych moze dojs¢ do zagrozenia zycia dziecka,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

3. Gdy dziecko zachoruje na chorobe zakazng nalezy je odizolowac do sali zw. izolatka,
do momentu zabrania dziecka przez rodzica.

Dokumentacja

§14

Ztobek prowadzi dokumentacje:
a) zeszyt przyje¢ dziecka do ztobka, gdzie odnotowuje sie stan ogdélny dziecka,
b) zeszyt wydawan dziecka , gdzie zapisuje sie positki i ewentualne zachorowania,
c) zeszyt raportdw, gdzie szczegdtowo opisuje sie dzien pobytu dzieci w ztobku.

§15
Liczba miejsc planowanych w ztobku wynosi — 48
§16

1. Dzieci starsze od 2-3 lat $pig na lezaczkach, a dzieci od 20 tygodnia do 2 lat do snu
uktadane sg w tézeczkach.
2. Ztobek posiada odpowiednig ilos¢ tozeczek i lezakow.

Personel zlobka

§17

W Zztobku zatrudnieni sg pracownicy z nastepujgcych grup zawodowych:
a) administracja: kierownik, ksiegowy, intendent,
b) s$redni personel: st. pielegniarka, st. opiekunka dziecieca, opiekunka dziecieca,
c) pracownicy obstugi: mistrz kucharz, kucharz, sprzataczka

Obowiazki ztobka

§18

Ztobek ma obowigzek:
a) utrzymac obiekt w czystosci zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
b) obowigzki personel ma w zakresie swoich czynnosci,
c) zatrudnia¢ personel z aktualnymi badaniami lekarskimi,
d) informowac¢ na biezgco rodzicow o planie pracy z dzie¢mi, zachowaniu dziecka
w ciggu dnia, jadtospisie na dany dzien.



Ubezpieczenie dzieci.

§19
1. Przebywajgce w Ztobku dzieci podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw.
2. Koszt ubezpieczenia dzieci ponoszg Rodzice zgodnie z obowigzujgcg umowg
z zaktadem ubezpieczen i wg okreslonego wariantu.

Postanowienia koncowe

§20
Na terenie Ztobka obowigzuje bezwzgledny zakaz:
- palenia tytoniu,
- spozywania napojéw alkoholowych,
- przebywanie osob nieuprawnionych i nietrzezwych,
- prowadzenia dziatalno$ci nie zwigzanej z celem i zadaniami Ztobka,
- przechowywania substancji tatwopalnych, trujgcych lub szkodliwych dla zdrowia,

- naruszania innych powszechnie obowigzujgcych zakazéw.

§ 21

1. Skargi i wnioski dotyczgce pracy Ztobka nalezy sktada¢ u Dyrektora osobiscie lub na
piSmie w godzinach pracy.

2. O sposobie zatatwienia skarg i wnioskoéw zainteresowani bedg zawiadomieni w trybie
przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem .....................

Regulamin sporzagdzit: Regulamin zatwierdzit:



